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Como Compartilhar Arguivos
com o Nextcloud

Este procedimento detalha as diferentes formas de compartilhar arquivos e pastas no Nextcloud.

1. Tipos de Compartilhamento

O Nextcloud oferece diversas opcdes de compartilhamento, incluindo:

e Links Publicos: Compartilhe arquivos e pastas com qualquer pessoa através de um link
gerado, com opcdes de protecao por senha e data de expiracao.

o Compartilhamento Interno: Compartilhe com usuarios e grupos dentro da sua propria
instancia do Nextcloud.

e Compartilhamentos Federados: Compartilhe com usudrios ou grupos em outros
servidores Nextcloud.

e Compartilhamento com Circulos e Conversas de Bate-papo: Compartilhe
diretamente em circulos ou conversas de bate-papo.

2. Compartilhamento por Link Publico

Para compartilhar um arquivo ou pasta via link publico:

1. Navegue até o arquivo ou pasta que deseja compartilhar.

2. Clique no icone de compartilhamento (geralmente um icone de trés pontos ou um icone
de compartilhamento).

3. Na barra lateral de compartilhamento, clique em "Compartilhar link" ou uma opcao similar
para gerar um link publico.

4. Um link aleatério sera criado. Vocé pode copiar este link para compartilhar.
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Opcoes Adicionais (se disponiveis):

e Somente leitura: Permite que os destinatarios apenas visualizem o conteudo.

e Permitir upload e edicao: Permite que os destinatarios facam upload de arquivos e
editem o conteldo (para pastas).

Protecao por senha: Defina uma senha para acessar o link.

o Data de expiracao: Defina uma data para que o link expire automaticamente.

3. Compartilhamento Interno com Usuarios

Para compartilhar com usuarios ou grupos dentro da sua instancia do Nextcloud:
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1. Navegue até o arquivo ou pasta que deseja compartilhar.

2. Cligue no icone de compartilhamento.

3. Na barra lateral de compartilhamento, comece a digitar o nome do usuario ou grupo com

quem deseja compartilhar.

4. Selecione o usudrio ou grupo na lista que aparece.
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Permissodes (se disponiveis):

e Pode editar: Permite que o usuario ou grupo edite o conteldo.
o Pode compartilhar: Permite que o usuario ou grupo compartilhe o item com outros.

4. Compartilhamentos Federados

Para compartilhar com usuarios ou grupos em outros servidores Nextcloud (compartilhamento

federado):

1. Navegue até o arquivo ou pasta que deseja compartilhar.

2. Cligue no icone de compartilhamento.

3. Na barra lateral de compartilhamento, digite o nome de usuério e o URL do servidor
Nextcloud remoto (ex: usuario@servidor.nextcloud.com).

4. Selecione o usuario ou grupo federado na lista.

5. Outros com Acesso

Para verificar quem tem acesso a um arquivo ou pasta através de compartilhamentos de niveis

hierarquicos superiores:
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Navegue até o arquivo ou pasta.

Clique no icone de compartilhamento.

Na barra lateral de compartilhamento, clique em "Outros com acesso".

Uma lista mostrard todos os usuarios, grupos, etc., que tém acesso ao objeto através de
compartilhamentos de pastas superiores.

5. Vocé pode clicar nos trés pontos ao lado de cada entrada para ver guem iniciou o
compartilhamento, onde foi iniciado e, se for o proprietario, cancelar o compartilhamento
inicial.
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Observacao: Algumas opcdes de compartilhamento podem nao estar disponiveis dependendo da
configuracao administrativa do seu servidor Nextcloud. Consulte o administrador para mais
detalhes.



Como Criar Compromissos
no Calendario do Nextcloud

Este procedimento detalha como criar e gerenciar compromissos no aplicativo de Calendério do Ne:

1. Acessando o Calendario

1. Faca login na sua instancia do Nextcloud.
2. No menu superior, clique no icone do Calendario
(geralmente um icone de calendério ou reldgio).
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2. Criando um Novo Compromisso

Existem algumas maneiras de criar um novo compromisso:

Opcao 1: Usando o botao "Novo evento"

1. No canto superior esquerdo da tela do Calendario, clique no botdo "+ Novo evento" ou
"+ Novo compromisso".
2. Uma janela pop-up ou barra lateral sera exibida para vocé inserir os detalhes do compromisso.
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Opcao 2: Clicando diretamente no calendario

1.
2.

3.

Cligue em uma data ou hordério especifico no calendario onde vocé deseja adicionar o compromnr
Uma janela pop-up ou barra lateral serd exibida para vocé inserir os detalhes do
compromisso,

Preenchendo os Detalhes do Compromis

Ao criar um novo compromisso, vocé precisara preencher as seguintes informacoes:

e Titulo:

Um nome descritivo para o seu compromisso (ex: "Reunido de Equipe", "Consulta Médica").
Local: Onde o compromisso acontecera (opcional).

Data e Hora:

Defina a data e a hora de inicio e término do compromisso. Vocé pode marcar a opgao "Dia int
evento que dura o dia todo. o dia todo.

Repetir:

Se o compromisso se repete (ex: diariamente, semanalmente, mensalmente), vocé pode confi
aqui.

Lembretes:

Adicione lembretes para ser notificado antes do compromisso. Vocé pode configurar multiplos
com diferentes tempos de antecedéncia.

Descricao: Adicione detalhes adicionais sobre o compromisso.

Participantes:

Convide outros usuarios do Nextcloud ou contatos externos para o compromisso. Eles receber:
notificacdo e o compromisso serd adicionado aos seus calendarios.

Calendario:

Selecione em qual calendario o compromisso sera salvo (se vocé tiver multiplos calendérios).
Privacidade: Defina a privacidade do compromisso (publico ou privado).
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4. Salvando o Compromisso

Apds preencher todos os detalhes, clique no botdo "Salvar" ou "Criar"
para adicionar o compromisso ao seu calendario.

5. Editando ou Excluindo um Compromisso

1. Clique no compromisso no calendario.
2. Uma janela pop-up ou barra lateral exibira os detalhes do compromisso.
3. Cligue em "Editar" para fazer alteracées ou em "Excluir"

para remover o compromisso do seu calendario.

Observacao:
A interface exata e as opcdes disponiveis podem variar ligeiramente dependendo da versao do seu
configuracdes do servidor.


https://docs.datasenior.com/uploads/images/gallery/2025-06/CAWimage.png

Como Usar os Arquivos no
Nextcloud

Este procedimento detalha as funcionalidades basicas de gerenciamento de arquivos na interface w

1. Acessando seus Arquivos

1. Faca login na sua instancia do Nextcloud.
2. No menu principal, clique em "Arquivos"
para acessar a interface de gerenciamento de arquivos.
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2. Interface de Arquivos

A interface de arquivos do Nextcloud permite que vocé:

e Visualize: Veja o conteldo de seus arquivos.

e Crie: Crie novos arquivos e pastas.

Edite: Edite arquivos de texto e outros documentos compativeis.
Exclua: Remova arquivos e pastas.

Compartilhe: Compartilhe arquivos e pastas com outros usudrios ou via links publicos.

Recompartilhe: Permita que outros usuarios compartilhem seus arquivos.
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3. Criando ou Enviando Arquivos e Diretori

Vocé pode adicionar arquivos ao seu Nextcloud de duas maneiras principais:

Opcao 1: Criar um novo arquivo ou pasta

1. Cligue no botao "+" ou "Novo" na barra de ferramentas superior.

2. Selecione "Arquivo de texto" para criar um novo arquivo de texto ou "Pasta"
para criar uma nova pasta.

3. Digite o nome do novo arquivo ou pasta e pressione Enter.

Upload file

New folder

New text document

New document

New spreadsheet

New presentation

Set up templates folder

Opcao 2: Enviar arquivos do seu computador

1. Cligue no botao "+" ou "Novo" na barra de ferramentas superior.

2. Selecione "Enviar arquivo"
ou arraste e solte os arquivos do seu computador diretamente para a area de arquivos do
Nextcloud.

4. Selecionando Arquivos ou Pastas

Para selecionar um ou mais arquivos/pastas:

e Clique na caixa de selecao ao lado do nome do arquivo ou pasta.
e Para selecionar todos os arquivos no diretério atual, clique na caixa de selecao localizada na pe

Ao selecionar varios arquivos, vocé pode realizar acdes em massa, como excluir ou baixar (se o dow
pelo administrador).
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5. Movendo Arquivos

Vocé pode mover arquivos e pastas arrastando-os e soltando-os para o diretério desejado na barra |
da visualizacao de arquivos.

6. Marcando Arquivos (Tags)

Vocé pode atribuir tags aos arquivos para facilitar a organizacao e a pesquisa:

1. Abra um arquivo na visualizacdo de detalhes (clicando no menu de trés pontos e selecionando
2. Na secao de tags, digite suas tags. Pressione Enter apés cada tag para adiciona-la.
3. Use o filtro de tags na barra lateral esquerda para visualizar arquivos por tags.

7. Visualizando Arquivos

Clique no nome de um arquivo para visualiza-lo diretamente na interface do Nextcloud. O Nextclouc
integrados para diversos tipos de arquivos, como documentos de texto, imagens e videos. Se o Nex
um arquivo, ele iniciard o download para o seu computador.

8. Controles de Arquivo (Menu de Trés Pon

Passe o cursor sobre um arquivo ou pasta e cligue no icone de trés pontos para acessar opcdes adic

Detalhes: Veja informacdes sobre o arquivo, atividades, compartilhamento e versoes.
Renomear: Altere o nome do arquivo ou pasta.

Baixar: Faca o download do arquivo para o seu computador.

Excluir: Mova o arquivo ou pasta para a lixeira.

Favoritar: Marque o arquivo como favorito para acesso rapido.

Observacao: A disponibilidade de certas funcionalidades pode depender da versao do seu
Nextcloud e das configuracdes definidas pelo administrador do servidor.



Sincronizacao do Nextcloud
com Dispositivos 10S

Esta documentacao detalha como configurar a sincronizacao do seu Nextcloud com dispositivos iOS
contatos e calendarios.

1. Sincronizacao de Arquivos

Para sincronizar seus arquivos do Nextcloud com seu dispositivo iOS, vocé precisara do aplicativo of

1.1. Instalar o Aplicativo Nextcloud

1. Abra a App Store no seu dispositivo iOS.
2. Pesquise por "Nextcloud".
3. Baixe e instale o aplicativo oficial do Nextcloud.



Keep your data secure and under
your control

Login

°
Sign up with provider
Host yol serve

1.2. Conectar ao seu Servidor Nextcloud

1. Abra o aplicativo Nextcloud no seu dispositivo iOS.

2. Na tela de boas-vindas, insira o endereco do seu servidor Nextcloud (ex:
https://seunextcloud.com).

3. Toque em "Conectar".

4. Vocé sera redirecionado para a pagina de login do seu Nextcloud no navegador. Insira suas cre
senha) e faca login.

5. Apo6s o login bem-sucedido, o aplicativo Nextcloud no seu iOS sera conectado ao seu servidor.
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1.3. Gerenciar Arquivos

No aplicativo Nextcloud para iOS, vocé pode:

e Visualizar arquivos:
Navegue pelas suas pastas e visualize arquivos diretamente no aplicativo.
o Fazer upload: Envie fotos, videos e outros arquivos do seu dispositivo para o Nextcloud.
e Baixar: Baixe arquivos do Nextcloud para o seu dispositivo para acesso offline.
e Compartilhar: Compartilhe arquivos e pastas diretamente do aplicativo.
e Sincronizacao automatica de fotos:
Configure o upload automatico de fotos e videos da sua camera para o Nextcloud.

2. Sincronizacao de Calendarios (CalDAV)

Para sincronizar seus calendarios do Nextcloud com o aplicativo Calendario nativo do iOS, vocé usal
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3.

No seu dispositivo iOS, va para Ajustes.
Role para baixo e toque em "Calendario".
Toque em "Contas".
Toque em "Adicionar Conta".
Selecione "Outra" como tipo de conta.
Toque em "Adicionar Conta CalDAV".
Preencha os seguintes detalhes:
e Servidor: O endereco do seu servidor Nextcloud (ex: seunextcloud.com).
e Nome de Usuadrio: Seu nome de usudrio do Nextcloud.
e Senha: Sua senha do Nextcloud.
e Descricao: Um nome para a conta (ex: "Nextcloud Calendario").

. Toque em "Seguinte" no canto superior direito.

O i0OS tentard verificar a conta. Se for bem-sucedido, seus calendarios do Nextcloud aparecerac

Sincronizacao de Contatos (CardDAV)

Para sincronizar seus contatos do Nextcloud com o aplicativo Contatos nativo do iOS, vocé usara o |
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No seu dispositivo iOS, vé para Ajustes.
Role para baixo e toque em "Contatos".
Toque em "Contas".
Toque em "Adicionar Conta".
Selecione "Outra" como tipo de conta.
Toque em "Adicionar Conta CardDAV".
Preencha os seguintes detalhes:
e Servidor: O endereco do seu servidor Nextcloud (ex: seunextcloud.com).
e Nome de Usuario: Seu nome de usuario do Nextcloud.
e Senha: Sua senha do Nextcloud.
e Descricao: Um nome para a conta (ex: "Nextcloud Contatos").
Toque em "Seguinte" no canto superior direito.
O iOS tentard verificar a conta. Se for bem-sucedido, seus contatos do Nextcloud aparecerdo n¢

Observacao:

Para sincronizacao de fotos e videos, o aplicativo Nextcloud para iOS oferece uma funcionalidade d
automatico que pode ser configurada nas configuracdes do aplicativo. Certifique-se de que seu serv
acessivel pela internet para que a sincronizacao funcione corretamente.



Sincronizacao do Nextcloud
com Dispositivos Android

Esta documentacao detalha como configurar a sincronizacao do seu Nextcloud com dispositivos Anc
para arquivos, contatos e calendarios.

1. Sincronizacao de Arquivos

Para sincronizar seus arquivos do Nextcloud com seu dispositivo Android, vocé precisara do aplicati
Android.

1.1. Instalar o Aplicativo Nextcloud

1. Abra a Google Play Store ou F-Droid no seu dispositivo Android.
2. Pesquise por "Nextcloud".
3. Baixe e instale o aplicativo oficial do Nextcloud.

1.2. Conectar ao seu Servidor Nextcloud

1. Abra o aplicativo Nextcloud no seu dispositivo Android.

2. Na tela de boas-vindas, insira o endereco do seu servidor Nextcloud (ex:
https://seunextcloud.com).

3. Toque em "Conectar".

4. Vocé sera redirecionado para a pagina de login do seu Nextcloud no navegador. Insira suas cre
senha) e faca login.

5. Apods o login bem-sucedido, o aplicativo Nextcloud no seu Android sera conectado ao seu servic
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1.3. Gerenciar Arquivos

No aplicativo Nextcloud para Android, vocé pode:

e Visualizar arquivos:

Navegue pelas suas pastas e visualize arquivos diretamente no aplicativo.

Fazer upload: Envie fotos, videos e outros arquivos do seu dispositivo para o Nextcloud.
Baixar: Baixe arquivos do Nextcloud para o seu dispositivo para acesso offline.
Compartilhar: Compartilhe arquivos e pastas diretamente do aplicativo.
Sincronizacao automatica de fotos:

Configure o upload automatico de fotos e videos da sua camera para o Nextcloud.

2. Sincronizacao de Calendarios e Contatos
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Para sincronizar seus calendarios e contatos do Nextcloud com os aplicativos nativos do Android, é .
um aplicativo de sincronizacdao como o DAVx> (disponivel na Google Play Store ou F-Droid).

2.1. Instalar o DAVx>

1. Abra a Google Play Store ou F-Droid no seu dispositivo Android.
2. Pesquise por "DAVx>".
3. Baixe e instale o aplicativo DAVx>.

2.2. Configurar o DAVx> para Nextcloud

Abra o aplicativo DAVX3.
Toque no botao "+" para adicionar uma nova conta.
Selecione "Login com URL e nome de usuario".

Insira o URL base do seu Nextcloud (ex: https://seunextcloud.com/remote.php/dav/).

Insira seu nome de usuario e senha do Nextcloud.

Toque em "Login".

O DAVx> detectard automaticamente os calendarios e listas de contatos disponiveis no seu Nex
Selecione os calendarios e listas de contatos que deseja sincronizar.

Toque em "Criar conta".
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2.3. Verificar a Sincronizacao

o Calendarios:
Abra o aplicativo de Calendario do seu Android. Os calendarios do Nextcloud devem aparecer ¢
devem ser sincronizados.

e Contatos:
Abra o aplicativo de Contatos do seu Android. Os contatos do Nextcloud devem aparecer.

Observacao:

A interface exata e as opc¢des disponiveis podem variar ligeiramente dependendo da versao do seu
versao do Android e dos aplicativos que vocé estd usando. Certifique-se de que seu servidor Nextclc
internet para que a sincronizacao funcione corretamente.
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Como Ativar a Autenticacao
de Dois Fatores (2FA) no
Nextcloud

A autenticacao de dois fatores (2FA) adiciona uma camada extra de seguranca a sua conta Nextclot
verificacao de identidade para fazer login. Este procedimento guiara vocé na ativacdo do 2FA usanc
autenticador (TOTP).

1. Entendendo a Autenticacao de Dois Fatc

A 2FA funciona combinando algo que vocé sabe (sua senha) com algo que vocé possui (um cédigo ¢
telefone, por exemplo). Isso protege sua conta mesmo que sua senha seja comprometida.

2. Configurando a Autenticacao de Dois Fa

Para ativar o 2FA, siga os passos abaixo:

1. Faca login na sua instancia do Nextcloud.

2. No canto superior direito, clique na sua foto de perfil (ou no icone do usuario) e selecione
"Configuracoes" ou "Pessoais".

3. No menu lateral esquerdo, procure e clique em "Seguranca" ou "
Autenticacao de dois fatores".

4. Na secado de Autenticacao de Dois Fatores, vocé vera as opcdes disponiveis. Para este procedin
"TOTP (Aplicativo autenticador)".

5. Clique em "Ativar TOTP" ou "Habilitar TOTP".

6. Vocé vera um cdodigo secreto e um cédigo QR
. Este cédigo QR deve ser escaneado pelo seu aplicativo autenticador (como
Google Authenticator, Authy, FreeOTP, etc.) no seu smartphone.
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3. Usando o Aplicativo Autenticador

1. Abra o aplicativo autenticador no seu smartphone.

2. Selecione a opgdo para adicionar uma nova conta (geralmente um icone de "+" ou "Adicionar c

3. Escolha a opcao para "Escanear um cédigo QR".

4. Aponte a camera do seu smartphone para o cédigo QR exibido na tela do Nextcloud.

5. Apds escanear, o aplicativo autenticador adicionara uma nova entrada para o seu Nextcloud e «
de 6 digitos que mudam a cada 30 segundos.

4. Verificando a Configuracao

1. No Nextcloud, na mesma tela onde vocé escaneou o cédigo QR, havera um campo para "
Cdédigo de autenticacao".

2. Digite o cddigo de 6 digitos que esta sendo exibido no seu aplicativo autenticador no campo co

3. Cliqgue em "Verificar".

4. Se o cdédigo estiver correto, o 2FA serd ativado com sucesso para sua conta.

5. Gerando Codigos de Recuperacao

E extremamente importante
gerar codigos de recuperacao caso vocé perca seu dispositivo autenticador ou ele nao funcione.
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Esses cddigos permitem que vocé acesse sua conta sem o segundo fator.

1. Na mesma secao de Autenticacao de Dois Fatores nas configuracdes do Nextcloud, procure por
"Codigos de recuperacao"
ou "Gerar cédigos alternativos".
2. Cligue no botao para gerar os cédigos.
3. Uma lista de cédigos de uso Unico serd exibida.
Anote esses cddigos e guarde-os em um local seguro e offline, longe do
seu dispositivo autenticador (ex: impresso e guardado em um cofre).

Two-Factor Authentication

& Backup code

These are your backup codes. Please save andfor print them as you will not be able to read the codes again later
YOTFIMKITRPEUTST 1
LIF2ZNFPVHXV 15934
G3DZ2BHXCSYKSEMK
UC2OTNSQBOSNISIE
NYUE4T4XEIFAITCE
SIKVNULTUZ733W2Y
TFEF7FDN3VWVD5ZH
Z0JWESTSEQANTGLZ
GBO2WNAVINIKPYNW
ROTYFENMNSIGLZIE

Save backup codes Print backup codes

Regenerate backup codes

If you regenerate backup codes, you autornatically invalidate old codes.

B TOTP (Authenticator app)

Enable TOTP

# UZF device
No UZF devices configured. You are not using U2F as second factor at the moment.

Add U2F device

6. Fazendo Login com 2FA

Apés ativar o 2FA, ao fazer login no Nextcloud:

1. Insira seu nome de usuario e senha como de costume.

2. Vocé serd solicitado a inserir o cédigo de 6 digitos do seu aplicativo autenticador.

3. Abra seu aplicativo autenticador, copie o cédigo atual e insira-o no campo do Nextcloud.
4. Clique em "Entrar".
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TOTP (Authenticator app)

Submit

Use backup code

Cancel log in

Nextcloud —
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Como Adicionar Assinatura
ao Aplicativo de Mail do
Nextcloud

Este procedimento guiara vocé na configuracdo de uma assinatura de e-mail no aplicativo Mail do N

1. Acessando as Configuracoes do Mail

1. Faca login na sua instancia do Nextcloud.
2. No menu superior, clique no icone do aplicativo "Mail" para abri-lo.
3. No aplicativo Mail, no canto inferior esquerdo, clique no icone de "Configuracoes"

(geralmente uma engrenagem ou trés
pontos).
4. No menu de configuracgdes, selecione a conta de e-mail para a qual deseja adicionar a assinatu

2. Adicionando a Assinatura

1. Dentro das configuracdes da conta de e-mail, procure pela secao "Assinatura".
2. No campo de texto da assinatura, digite o texto que deseja usar como sua assinatura de e-mail
nome, cargo, informacdes de contato, etc.



Mail settings

Layout Layout

Account creation

Activate body search

Vertical split

Data collection consent
= Horizontal split

Auto tagging text
Trusted senders

Gravatar settings .
Account creation

Reply text position

Mailto

S/MIME
Sorting .
Activate body search
Mailvelope
[ ] Search in the body of messages in priority Inbox
Keyboard

3. O aplicativo Mail do Nextcloud geralmente suporta formatacao bdasica (negrito, italico, links). Se
mais avancada (como HTML ou imagens), pode ser necessario usar um editor de texto externo
cola-la aqui, ou verificar se a sua versdo do Nextcloud Mail suporta HTML diretamente.

4. Apés digitar sua assinatura, certifique-se de que ela seja salva automaticamente ou clique
em um botao "Salvar" se houver um.

3. Verificando a Assinatura

1. Para verificar se sua assinatura foi adicionada corretamente, crie uma nova mensagem de e-mi
Nextcloud.
2. Sua assinatura configurada deve aparecer automaticamente no corpo da nova mensagem.
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Observacao: A aparéncia e as opcoes exatas podem variar ligeiramente dependendo da versao
do seu Nextcloud e do aplicativo Mail.
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Como Usar o CalDAV
Synchronizer para
Sincronizar Nextcloud com
Outlook

Este procedimento detalha como configurar o CalDAV Synchronizer para sincronizar seus calendaric
com o Microsoft Outlook.

1.

1.

w

2.

Instalacao do CalDAV Synchronizer

Baixe o arquivo de instalacao do CalDAV Synchronizer

no site oficial (geralmente um arquivo .zip).

Extraia o conteldo do arquivo .zip para um diretério de sua escolha.

Execute o setup.exe.

Siga as instrucdes do instalador. Vocé pode alterar o caminho de instalacao padrao, mas é recc

na unidade C:\.
Apds a instalacao, reinicie o Microsoft Outlook.

Acessando o CalDAV Synchronizer no Ot

Apos a instalacao e reinicio do Outlook, vocé vera uma nova aba ou secao chamada "
CalDAV Synchronizer" na faixa de opcodes
do Outlook.


https://caldavsynchronizer.org/download-2/

Outlook Today - Outlook

File Hame Send / Receive Folder View CalDav Synchronizer

2 Synchronize now 0 About
% Synchronization Profiles ],ﬂ Reports
|+4] Status
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4 Favorites N Friday, September 16, 2016

=

O

@ Tell me what you want to do

Customize Qutlook Today ...
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Inbox 0
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Outbox 0
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2 Reminders: 1

3. Adicionando um Novo Perfil de Sincroniz

1. Na faixa de opcOes "CalDAV Synchronizer", clique em "Synchronization Profiles"
(Perfis de Sincronizacao).

2. Na janela de Perfis de Sincronizacao, cligue em "Add new profile"
(Adicionar novo perfil).

E- Options

3 Synchronize il EE X e § - Narne: |CaIDav1
% Synchronizal | | <Mew Profiles Qutlook Settings
G | Opti
## General Opi Outlook folder: | <MISSING> =]
CalDg
) = [ synchrenize items immediately after change
4 Favorites
Server settings
Inbox
Sent ltems DAV Url:
Deleted ltemns Username:
Password:
4 outlook di [] Use IMAP/POP3 account password
Email address:
Inbox
Drafts Get IMAP/POP3 account settings | | Test or discove
Sent ltems Sync settings
Deleted Items - C e wa P _ —
= Clear cache
M = | ok || Cancel
2 Reminders: 1 1 BE - +

3. Selecione o tipo de perfil "Nextcloud" e cligue em "OK".
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4. Configurando os Detalhes do Perfil

Na caixa de didlogo de configuracao do perfil, vocé precisara preencher os detalhes para a sincroni:

1. Nome do Perfil: D& um nome descritivo ao seu perfil (ex: "Meu Calendario Nextcloud").
2. Pasta do Outlook:
Selecione a pasta do Outlook que vocé deseja sincronizar. Para calendarios,
escolha um calendario existente ou crie um novo. Para contatos, escolha uma pasta de contato
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5. Configuracoes do Servidor Nextcloud

1. Na secao "Server settings" (Configuracdes do Servidor):
e DAV Url:
Insira o URL DAV do seu servidor Nextcloud. Para calendarios pessoais, o formato geralment
https://seunextcloud.com/remote.php/dav/calendars/SEU_USUARIO/personal/
. Vocé pode encontrar o URL
exato nas propriedades do calendario no aplicativo Calendario do Nextcloud (clicando em "L
e Username: Seu nome de usuario do Nextcloud.
e Password: Sua senha do Nextcloud.
2. Clique em "Test or discover settings"
(Testar ou descobrir configuracdes) para que o CalDAV Synchronizer detecte
automaticamente os recursos disponiveis no seu servidor Nextcloud.
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3. Selecione o calendario ou lista de contatos do Nextcloud que vocé deseja sincronizar e
cligue em "OK".

6. Configuracoes de Sincronizacao (Opcion

Vocé pode ajustar as configuracdes de sincronizacao, como o intervalo de sincronizacdo e o periodo
eventos (por exemplo, 30 dias no passado e 180 dias no futuro). As configuracdes padrao geralmen
maioria dos usudarios.

7. Iniciando a Sincronizacao

1. Apds configurar o perfil, clique em "OK" para salvar.

2. Na faixa de opc¢des "CalDAV Synchronizer", cliqgue em "Synchronize now" (Sincronizar
agora).
Seus calendarios e/ou contatos do Outlook serao sincronizados com o Nextcloud.

Seus calendarios e/ou contatos do Outlook serdo sincronizados com o Nextcloud.

8. Solucao de Problemas

Se ocorrerem erros ou avisos durante a sincronizacao, vocé pode verificar a secao "Reports"
(Relatdrios) na faixa de opgodes do
CalDAV Synchronizer para obter mais informacdes sobre o problema.
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Observacao:
As imagens e a interface podem variar ligeiramente dependendo da versao do CalDAV Synchronize
Outlook que vocé estd utilizando.



